MANUAL MATRICULA
BOLSISTAS

ASSINATURA DO TERMO DE CONCESSAO
ACEITE DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
EMISSAO DO BOLETO PARA BOLSISTAS PARCIAIS
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Passo 1 - Acessar o ambiente de inscrigcio para assinatura do Termo
de Concessao
Apos a aprovacao da bolsa, o estudante recebera por e-mail o resultado do processo seletivo

Neste ato, o estudante devera acessar a plataforma onde foi realizada a inscricdo e a consulta do
resultado para realizar a assinatura do termo de concessao da bolsa.

A matricula sera realizada apenas apos a assinatura do termo de concessao da bolsa.
O Termo de concessao das bolsa somente tera validade mediante a assinatura do estudante.

Essa assinatura podera ocorrer de forma eletrénica, via Portal de Assinatura do GOV.BR:
https://www.gov.br/pt-br

PUCPR

GRUPO MARISTA



https://www.gov.br/pt-br
https://www.gov.br/pt-br
https://www.gov.br/pt-br

Aumentar o nivel da sua conta gov.br de bronze para prata

PRATA

Para aumentar o nivel da sua conta govbr de bronze para prata, vocé pode utilizar o aplicativo gov.br e seguir as orientacoes por la, e pode tambem logar

na sua conta gov.br e aumentar o seu nivel em "Selos de Confiabilidade”.

Reconhecimento facial pelo Validacao dos seus dados via Validacao dos seus dados com
aplicativo govbr para internet banking de um banco usuario e senha do SIGEPE, se
conferéncia da sua foto nas credenciado vocé for servidor publico federal

bases da Carteira de

Habilitag&o (CNH) O Atencéo: habilite em seu home

banking o servico de envio de
mensagens do banco para seu
celular, assim voce recebe o cédigo
que sera enviado.
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Aumentar o nivel da sua conta gov.br de bronze ou prata para o nivel
Ouro.

Para aumentar o nivel da sua conta gov.br de bronze ou prata para o nivel ouro, voce pode utilizar o aplicativo gov.br e seguir as orientacoes por la, e pode
tambem logar na sua conta gov.br e aumentar o seu nivel em "Selos de Confiabilidade”.

Reconhecimento facial pelo Validacao dos seus dados utilizando  Validacao dos seus dados com
aplicativo govbr para o aplicativo gov.br para ler o QR Certificado Digital de pessoa
conferéncia da sua foto nas Code da Carteira de Identidade fisica compativel com ICP-Brasil
bases da Justica Eleitoral (TSE) Nacional (CIN)
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Passo 2 - Gerar o Termo de Concessao da Bolsa

» Digitar o CPF, senha cadastrada e “Acessar”
» Descer a barra de rolagem onde consta o MENU e clicar na opcao “Baixar Termo de Concessao”

S
@ PUCPR % PROUNI 1° SEM 2025 - 1 CHAMADA - CTBA
B 8 Ja me Inscrevi _
aca Sua Inscricao
A " ] Inscricéo finalizada com sucesso
Estude dentro de um dos maiores € mais bem . o
A n - enda
equipados campus do sul do Brasil
‘ A Egixar Termo de Concessao
s Envio do Termo de Concesséo Assinado
= Aceite Termo Condicional { aceite realizado em (04/02/2025)
~
(=] Impres=30 do comprovante de inscrigso

Senha: Enviada para o e-mall de cadastrado na Inscrigao,
caso tenha dificuldade para acesso entrar em contato por
e-mall. Para os casos de ProUnl: prouni@pucpr.br para os

casos de FIES: fies@pucpr.br

» Baixar o termo e salvar em PDF para realizar a assinatura eletrénica do documento
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Passo 3 - Realizar a Assinatura Eletronica do Documento pelo GOV.BR

» No termo de concessao ira constar o campo para assinatura onde devera ser inserida a assinatura
eletrénica do GOV.BR (proximo slide).

ProUni Bolsa Social

10 . Assinaturas

E. por estarem de perfeito acordo com os termos dispostos. aceitam e assinam es
instrumento, ficando cada parte com uma unica via assinada de igual teor ¢ forma.

Assinatura Digital

CURITIBA-PR. 18 de Marco de 2023. : (Estudante)

Estudante- Bolsista
Mannesoft Informatica Prime Pégina 1 de {nb}

Assinatura do(a) candidato(a) beneficiado(a)

= PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATALICA DO PARANA 01/08/2025 13:59
iﬁ PUCPH Rua Imaculada Conceicio, 1155 - Prado Velho - CEP: 80215901
Curitiba - Parana - Brasil - (41) 3271-1555 - http:ifwww.pucpr.br/

Representante do Coordenador do Prouni '
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA
PUCPR - Campus Curitiba

(Assinatura Digital Registrada - Sistema do PROUNTI)
Chave de Seguranca: 5SDEF6855-0779-45AA-8FC5-03942285B1D9

Esta via do documento foi gerada pelo Sisprouni em 22/10/2024 11-21-03
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Passo 3 - Realizar a Assinatura Eletronica do Documento pelo GOV.BR

» Acessar o site Gov: https://www.qgov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica

» Clicar em iniciar

Ciéncia e Tecnologia

Promocao > Inclusao Digital

[ Novo
Realizar a Assinatura Eletronica de documentos

" assinatura eletronica", " assinatura digital® , " assinador eletronico”

Avaliacao: 48 (638471

Iniciar
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Passo 3 - Realizar a Assinatura Eletronica do Documento pelo GOV.BR

» Devera informar o CPF e em seguida a senha

» Caso ndo possua cadastro anterior no site, devera preenché-lo

Identifigue-se no gov.br com: ..
q 9 Digite sua senha

& Numero do CPF CPF
Digite seu CPF para criar oU acessar sUa conta govlbr _
CPF

Senha

Digite seu GPF

pigite sua senha atual @

Esqueci minha senha
Outras opgoes de identificacao: ( c | > m
ancelar

[® Login com seu banco

g8k Login com QR code

8 Seu certificado digital Ficou com dividas?
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>

Passo 3 - Realizar a Assinatura Eletronica do Documento pelo GOV.BR

Localizar o arquivo do documento salvo no seu computador

Assinatura de documento

Escolher arquivo <

© Escolher arquivo

Escolha apenas arguivos nas extenstées DOC ou DOCX ou QDT ou JPG ou PNG ou PDF com ate 100MB.

G Abrir
4 MM > Este Computador > Area de Trabalho

Organizar v Nova pasta

Nome

A
B Este Computador
B Area de Trabalhc A @ Termo de Concessdo ProUni assinado

® Documentos Termo de Concessdo ProUni

; Downloads
=| Imagens
D Musicas
- Objetos 3D
B videos

‘s Disco Local (C:)
v <

v

o

.

Nome: | Termo de Concessdo ProUni

== A

X

Pesquisar em Area de Trabalho 0

@ @

v ] Arquivos personalizados

Cancelar

A |
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Passo 3 - Realizar a Assinatura Eletronica do Documento pelo GOV.BR

» Selecionar o arquivo e avancar
» No campo da area da assinatura inserir a assinatura eletrénica (proximo slide).
> Arrastar e posicionar, conforme exemplo abaixo, ao lado do nome Assinar

10. Assinaturas
Curitiba, 1 de agosto de 2025

E., por estarem de perfeito acordo com os termos dispostos, aceitam e assinam este
instrumento, ficando cada parte com uma 1inica via assinada de igual teor e forma.

CURITIBA-PR, 18 de Marco de 2023,
] Area da assinatura :

| Tome cuidado para ndo esconder uma |
e . \  informacdo importante do documento.
Estudante - bolsista

Assinatura do(a) candidato(a) beneficiado(a) Documento assinade digitalmente

g v.b Datz: 01/08/2025 14:1T:02-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Representante do Coordenador do Prouni ]
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA

Clique no documento para reposicionar a assinatura. Assinatura Digital

{(Estudante)
™
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Passo 3 - Realizar a Assinatura Eletronica do Documento pelo GOV.BR

» Selecionar a opcao “Assinar”
» Sera apresentado nova tela solicitando autorizacao via TOKEN

» Autorizar a assinatura de acordo com seu cadastro, via TOKEN que podera ser via SMS ou no proprio
aplicativo

—

|

Vocé pode carregar até cinco documentos
e assina-los todos de uma vez! . Portal de assinatura
- - - gov. Portal de assinatura goubr .

Servico de assinatura digital de documentos

ervico de assinatura digital de documentos
O que deseja fazer? o
Autorizacao

Autorizagéo Vocé autoriza ofa) Portal de assinatura govbr a assinar digitalmente 1 (um) documento?
Vocé autoriza ola) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente 1 (um) documento?
Carregar OUtro documento Uma mensagem com o codigo foi enviada para o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite

o cadigo para autorizar a assinatura digital
Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular numero +55 (41) Pot - ) . - ; R .
Jiat L . i - _ Se vocé nado receber o codigo, verifique se as notificagdes do aplicativo estdo habilitadas
\"[e] C COd |7 al qita S Nac conheca o Ner( ) . _
Assinar favor, digite o codige para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconheca o numero dc nas configuracbes do seu celular
celular informado acima, clique em cancelar.
Codigo:
/ Cadigo Cédigo enviado via aplicativo gov.br ‘
‘ [cédigo enviado via SMS ‘
rechar

Cancelar Reenviar codigo Autorizar

Cancelar Reenviar codigo Autorizar

[
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Passo 3 - Realizar a Assinatura Eletronica do Documento pelo GOV.BR

» Pronto, o documento foi assinado com sucesso!!!
» Baixar, salvar no seu repositério

» Enviar documento assinado via plataforma de inscrigao.

Assinatura de documento

©

Baixar arquivo

ATENCAO:

1 Verifique as assinaturas em validariti.govbr
2 0 arquivo nao ficara gravado na base de dados

3. Para mais informacoes. acesse a pagina da assinatura eletrénica

g Termo de Concessdo ProUni_assinado.pdf

b
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Passo 4 - Finalizando o envio do documento assinado

» ApOs a insercao da assinatura acessar a opcgao de “Envio do Termo de Concessao Assinado”
» Selecionar a opcao “Escolher arquivo” e buscar o documento salvo em seu computador assinado.

STATUS ETAPA pasta
& nscricio finalizada com sucesso Nome
5 Renda > Termo assinado
& Eaixar Termo de Concessgo
‘-’2 Envio do Termo de ConcessEo Assinado
anhum arouive sscalhide

_

STATUS ETAPA

] Inscrigdo finalizada com sucesso
> Clicar em “Enviar” para concluir o envio. Caso ? rende
sua assinatura tenha sido via GOV.BR, pode - Babxar Termo de Concess3o
seguir para passo 5. Do contrario tera que & Envio do Termo de Concess&o Assinado
aguardar até 5 dias Uteis para validagao do [Escoher arquivo | [N -ocf
documento aSSinadO e entéo retOrnar ao ~°EnuimdnTermDE|55inadn realizado com sucesso!!
passo O.
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PASSO 5 - Aceite do Contrato de Prestacao de Servicos

No Portal do Candidato, atualizar a pagina e selecionar “Clique aqui para efetuar o aceite do contrato”

Atencao!! Todos os estudantes, inclusive os que possuem o boleto de matricula zerado (devido a
bolsa integral), precisam selecionar essa opg¢ao para o aceite do contrato de prestacao de servigos

junto a PUCPR.

STATUS ETAPA

] Inscrigdo finalizada com sucesso
‘ 4 Clique aqui para efetuar o aceite do contrato !
5 Renda
i Baixar Termo de Concessao [ dowrload realizado em 19/02/2025)

Envio do Termo de Concessdo Assinado (Documento emdado em 19022025 e ests em avaliagdo pela Instituicdo)

B>

Aceite Termo Condicional (aceife realizado em 04/02/2025)

b ©

Impressdo do comprovante de inscricgo

Na tela, sera apresentado o contrato de prestacido de servicos educacionais
> Realizar a leitura e clicar no flag de declaracdo de conclusao do ensino médio e responsavel financeiro

» Em seguida, clicar em seguida em “Aceito”
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PASSO 5 - Aceite do Contrato de Prestacao de Servicos

E ACEITE DO CONTRATO

LELA OS5 TERMOS ABAINO:

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVIGOS EDUCACIONAIS

Die um |2do, Associacdo Paranaense de Cultura - APC, pessoa juridica de direito privado, com fins educacionais e filantrdpicos, inscrita no CMPYMF sob o n® 76.659.820/0001-
51, mantenedora dz PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARAMA - PUCPR, estabelecida na Ruz Imaculada Conceigdo, n® 1.155, bairra Prado Velho, CEP 50.215-901,
na cidade de Curitiba, Estado do Parans, por seu representante legal abaixo assinado, doravante denominada CONTRATADA e de outrolada,

Mome delz) zlunc(a): Teste Robson 2

CPFR/MF: 963.271.480-69

RG: 12121

Endereco: RUA ROBERTO LOBO - GUABIROTUBA - CURITIBA - PR
CEP:81510-560

Celular- 995286725

doravante denominado{a) CONTRATANTE & seusua) RESPONSAVEL LEGAL efou FINANCEIRO?, tém entre si, coma justo e contratado a prestacio de servigos educacionais no
curso zhaivn, observadas as seguintes cldusulas e condides:

CURSO/TURMNO: Administragso - noite

- [ Declaro ter concluido o Ensino Médio ou estar matriculado e cursando o 3° ano do Ensino Méd m conclusdio antes do inicio das aulas. Tenhe ciéncia da obrigatoriedade da
entrega da documentagdo exigida, notadamente a que comprove a conclusdo do ensino médio 7o maximo de 45 dias.

‘ O responsavel financeiro sou eu mesmo.

» Para os casos de bolsa integral (100%), ndo sera apresentada a opcao de pagamento, o processo devera
avancar para o passo /7 deste tutorial.
> Para os bolsistas parciais (50%), sera apresentado uma nova tela para selecionar a forma de pagamento
PUCPR
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PASSO 6 - Pagamento do Boleto — Bolsista 50%

» Devera selecionar a opcao de pagamento com cartao de crédito ou boleto bancario

» Caso seja boleto bancario, clicar em imprimir boleto e realizar o pagamento o quanto antes, pois
independentemente da data de vencimento, sua matricula sé sera confirmada apos o pagamento do boleto.

» Apoés a matricula confirmada, vocé estara apto a assistir as aulas.

FORMA DE PAGAMENTO

ESCOLHA A FORMA DE PAGAMENTO:

VALOR DA TAXA: RS 405,18
®Pagar via Boleto Bancario

) Pagar via Cart#o de Crédito

DD =

GERAGAO DO BOLETO

Boleto registrado com sucesso !

EEED e
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PASSO 6 - Pagamento do Boleto — Bolsista 50%

» Em caso de pagamento com Cartao de Crédito, digitar os dados solicitados, em seguida clicar
em “Autorizar Pagamento”

FORMA DE PAGAMENTO

ESCOLHA A FORMA DE PAGAMENTO:

VALOR DA TAXA: RE 405,18

CPagar via Boleto Bancario

‘ ® Pagar via Cartéo de Crédito
DADOS DO CARTAD DE CREDITO:
ELO) v

Mdmero do Cartdo (somente ndmeros)

Mes de Validade ~ Ano de Validade v
Cddigo de Seguranca (somente nimeros)

Nome do portador { como ests escrito no cart3o )

Forma de Pagamento ~

Estudante & Titular do Cartao? ® Sim O Nao

VALOR NO CARTAO DE CREDITO: R$ 405,18

M Aurtorizar Pagamento

I PUCPR
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PASSO 7 - Impressao do Contrato de Prestacao de Servicos

» Acessar o MENU e selecionar a opcao de Impressao de Contrato de prestacio de servicos
educacionais
» Imprimir e assinar o Contrato de prestacao de servicos educacionais

» Entregar junto aos demais documentos de matricula de forma digital (Etapa 3 da Jornada de
Matricula).

STATUS ETAPA

(] Inscrico finalizada com sucesso
) Efetuar o pagamento da taxa de matricula
5 Rends
o Aceite Termo Condicional
(] Irmpress3o do comprovante de inscrigio
‘ ) Impress3o de Contrato de prestacio de servigos educacionais
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